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Nombre del Contratista: _Pablo Javier Monroy Chacén : CUL: 3015 36732 0101
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Numero de Contrato: | 029-108-2025-MCD Plazo de Contrato; | 01 9€Julio @ 321Og§ Diciembre del
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: 30/09/2025
Dia Mes Ao Dia Mes Ano
Periodo del Del: | (En numeros) (En letras) (En numeros) Al: (En numeros) (En letras) (En niimeros)
Informe: 01 septiembre 2025 , 30 “septiembre 2025

. Objeto del Contrato

.1 Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Departamento de Gestion de la Direccion de Recursos
' Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en el ingreso y registro de control de puntualidad y asistencia en los diferentes relojes biométricos del
Despacho Ministerial.

b) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de puntualidad y asistencia en el Despacho
Ministerial.

C) Apoyé en el registro y control de ingresos y egresos de correspondencia en el departamento de Gestion.
d) Apoyé en la solicitud de Acuerdos Ministeriales de ias diferentes acciones de personal que sean requeridas

e) Apoyé en la suscripcion de actas administrativas de los diferentes renglones presupuestarios.

f) Brindé apoyo en el control y seguimiento para efectuar las publicaciones dentro de los plazos establecidos en el
sistema Informatico de Administracion de Recursos Humanos SIARH.

g) Apoyé en el control y registro de actualizacion de colegiados activos del personal del Despacho Ministerial.

h) Apoyé en los procesos del Departamento de Gestion de la Direccién de Recursos Humanos.

Pablo Javier Monroy Chacén Nestor Aroldo Gutiérrez Jacobo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(seglin Clagwlg—de,contnqicgi Décima Primera)

’Firmé de Contratista Firma vy sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)




